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UBERSICHT

Wie registriere ich mich? Wie fuge ich ein zweites Kind 6. Das Klassenbuch: Unterrichtsinhalte,
an der Schule dem SMO hinzu? (S. 3) Fehlzeitenubersicht, Klassenbucheintrage (S. 10-12)

Wie andere ich meine E-Mail-Adresse oder mein 7. Nachrichten und Elternbriefe (S. 13)

>
Passwort? (S. 4) 8. Dokumente (S. 14)

Der Stundenplan (S. 5) 9. Zahlungen (S.15)

Wichtige Termine: Kalender & Klassenarbeiten (S. 6) 10. Benachrichtigungen einstellen (5. 16)
Fehlzeiten: Krankmeldung, Beurlaubung, sonstige
Fehlzeiten (S.7-9) 11. Elternsprechtag (S.17)

12. Benotigen Sie Hilfe? (S. 18)
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X Beurlaubung B Kalender # Krankmeldung € Zahlungen

& Mein Account

I Dokumente (# Klassenarbeiten @ Nachrichten ® Ausloggen
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WIE REGISTRIERE ICH MICH?
Option 1: Sie haben noch kein Kind an der Schule

Offnen Sie https://login.schulmanager-online.de/. Geben Sie Thren Zugangscode ein

Haben Sie keinen Zugangscode? Schreiben Sie eine Mail, siehe S. 18! >
Wir empfehlen Ihnen, sich mit Ihrer E-Mail-Adresse anzumelden. Dadurch miissen Sie /

Zugangscode

..l..l.q rln

élnterlegen S le sich keinen Benutzernamen merken und kénnen ihr Passwort jederzeit zuriicksetzen. Folgen S ie den
UN BED INGT eine Wir geben Ihre E-Mail-Adresse nicht weiter! .
Anweisungen
pd

: E-Mail-Adresse . . ) o
E'Mall'AdreSSC, & Haben S.le schon einen E'r-tern Ac:oum fiir die Schule
. E-Mail-Adresse (wiederholen) Gymnasium der Stadt Wiirselen?
da Sie sonst

l b M f Alternativ:
E tel'n I'le C & Ohne E-Mail-Adresse fortfahren und zukiinftig mit Benutzernamen anmelden
Rechnungen IliCht Ihr Benutzername wird aus lhrem Nachnamen und einer Zahl generiert, z. B.: webers3

ghalten! /

Option 2: Sie haben bereits ein Kind an der Schule

Sie melden sich als Elternteil von Test Schiiler an.

Ja, ich habe bereits ei fiir ein anderes Kind an dieser Schule.

Nein, ich habe bisher keinen Eltern-Account fiir diese Schule.

. c o . = ﬂ &~ Sie sind angemeldet als Elternteil von
Melden Sie sich in Threm SMO-Account an und offnen Test Schuler (54)

Sie ,Mein Account® & Mein Account

A4

Wenn Sie weitere Kinder an der gleichen Schule haben
und fiir diese einen Anmeldecode erhalten haben,
konnen Sie diesen hier hinzufiigen.

=+ Code hinzufiigen

= Ausloggen



https://login.schulmanager-online.de/
https://login.schulmanager-online.de/
https://login.schulmanager-online.de/

WIE ANDERE ICH MEINE E-MAIL-ADRESSE
ODER MEIN PASSWORT?

M L0 &~

& Mein Account

Wenn Sie eine Wenn Sie
E-Mail-Adresse ® Ausloggen KEINE

hinterlegt haben E-Mail-Adresse

hinterlegt

haben
Name Name

Test Mutter
Test Mutter

Benutzername
E-Mail-Adresse

mutter2

E-Mail-Adresse
Passwort (keine)
Passwort

FrkEAEE

Sie konnen sich auch mit einer alten E-Mail-

Adress.e einloggen und die E-Ma{l-Adresse Hinterlegen Sie UNBEDINGT eine E-Mail-Adresse,
anschliefend in Threm Account andern. da Sie sonst Elternbriefe & Rechnungen nicht erhalten! | 4




DER STUNDENPLAN

Klicken Sie auf ,Module“ und wahlen Sie ,Stundenplan® aus.

Stundenplan

—

Beispiel fur Vertretung
mit Raumwechsel

Aktuelle Woche < Kalenderwoche 36 > Woche A
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
Stunde 01.09. 2025 02.09. 2025 03.09. 2025 04.09. 2025 05.09. 2025
PH (Nil ) Pet
1 0.12_L_Ph M Pet sP Nik D Skr sP (Nik ) Skr
PH (Nil) Pet 0.04_L AQUAT 0.04_L THGym
(0.12_L_Ph) 0.04_L D
2 PH (Nil ) Pet M Pet sP Nik D Skr SP (Nik ) Skr
> (0.12_L_Ph) 0.04_L 0.04_L AQUAT 0.04_L THGym
/3 M PPL1 Skr KU Neu BI ~ ROo ES (Hms ) Skr
0.04_| 0.04_L 3.02_L_Ku1 1.11_L_Bi 4L
4 M PPL1 Skr ~ ROo ES (Hms ) Skr
0.04_L 0.04_L 3.02_L_Ku1 1.11_L_Bi 04_L
5 LZ1 Pet D Skr MU (Beu ) Skr (Fir) Skr EK (Pau ) Pet
0.04_L 0.04_L (3.05_L_Mu2) 0.04_L L 4.1
6 SolL Pet D Skr MU (Beu ) Skr E5 (Hms ) Skr EK Pay
0.04_L 0.04_L (3.05_L_Mu2) 0.04_L 4_L 0.04_L
7 Soziales Lernen
8 SoL Pet ES Hms
w4_|_ 0.04_L
9 LZ-0 sif
0.04_L
10
11
12
13
14

Beispiel fur Vertretung
ohne Raumwechsel

Beispiel fir Entfall



WICHTIGE TERMINE: KALENDER & ‘_ |
KLASSEN ARBEITEN Ubernehmen Sie

wichtige Termine in
Ihren Kalender.

Klicken Sie auf ,Module“ und wahlen Sie ,Kalender® oder ,Klassenarbeiten“ aus.

— \

Heute < Sep‘tember 2025 > ‘ Monat ‘ Woche Tag I f |
A 4 Klassenarbeitstermine flr Schiiler, Test (5A)
Kategorien anzeigen: Mo Di Mi oo so
. UE nach Kurzstunden fiir Sek | und
K4 Alle anzeigen Sek Il 11:20 Uhr 9 v
Acuele Woce ¢ Kalenderwoche 38 - >
otoakti Von: 12.09.202511:20
¥ nicht &ffentliche Bis:  12.09.202511:20 Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
Termine Kws7 8 9 10 B W Stunde 15.09. 2025 16.09. 2025 17.09. 2025 18.09. 2025 19.09. 2025
¥ Veranstaltungen / 1 (& Mathematik
Temine
2  Wthemati
3 @ Umweltparlament Lehnst...
KW38 15 16 17 18 19 20 21
Kalender exportieren 4 @ Umweltparlament Lehnst...
& PDF-Datei S @ Umweltparlament Tittels...
6 @ Umweltparlament Tittels...
Jics-Datei
& ics Datel KW39 2 2 2 25 2 27 2 7
< Kalender abonnieren 8
E jier weil 9
10
KW40 29 30 1
inl 12
13 @ IK-Elternabend, Tittelsstr...
Kwa 14 @ IK-Elternabend, Tittelsstr...

Klassenfahrt Hinsbeck neue Ser

B 6-Monats-Plan drucken

UE = UnterrichtsEnde )

i Ke}lender kann Padagogischer Ganztag = Kinder bleiben zu Hause und Klassenarbeitstermine konnen
abonniert werden ausgedruckt werden (Achtung:

bekommen Pflichtaufgaben zur Bearbeitung an dem Tag Tartine [kenrran gtdn Focksml 6

Tag der offenen Tiir = Anwesenheitspflicht!

J




FEHLZEITEN: KRANKMELDUNG, BEURLAUBUNG,
SONSTIGE FEHLZEITEN

1. KRANKMELDUNG: Melden Sie Ihr Kind vor Unterrichtsbeginn um 8 Uhr tber den SMO krank. Klicken
Sie dazu auf ,Module“ und wahlen Sie ,,Krankmeldung® aus.

Krankmeldung

Neue Krankmeldung

Schiiler Schiiler, Test

Von 12.00.2025 g Bis 12.00.2025 i)

Hinweis an Sekretariat und Lehrkrafte (freiwillig) o SChriftIiChe Entschuldigung

Bitte reichen Sie ein Attest oder eine schriftliche

Wie
entschuldigen?

Entschuldigung fiir die Krankmeldung von Schiiler,
Auf dem Startbildschirm erscheint automatisch Test am 02.09.2025 nach.
eine schriftliche Entschuldigung zum Ausdrucken und Unterschreiben. & Entschuldigungsformular drucken
Diese muss spatestens 2 Wochen nach der Abwesenheit bei der

Dieser Hinweis verschwindet, sobald die
Klassenlehrkraft abgegeben Werden' Klassenlehrkraft den Eingang bestétigt hat.

Besonderheit Klasse 5&6: Nutzen Sie bitte die Seite ,,Entschuldigungen fur Fehlstunden® auf S. 6
im LernKompass. Die Seite muss dann der Klassenlehrkraft zum Gegenzeichnen vorgelegt werden.




FEHLZEITEN: KRANKMELDUNG, BEURLAUBUNG,
SONSTIGE FEHLZEITEN

2. BEURLAUBUNG:
Option 1: Beurlaubungen fiir 1 Tag oder weniger (gilt nicht fiir Tage direkt vor oder nach Ferien)

Klicken Sie dazu auf ,Module“ und wahlen Sie ,,Beurlaubung® aus. Beachten Sie, dass Sie die Beurlaubung

mindestens 1 Woche vorher beantragen. \
Antrag auf Beurlaubung

Antrag auf Beurlaubung

Schiiler Schiiler, Test

Option 2: Beurlaubungen fiir mehr als 1 Tag oder
Tage vor oder nach Ferien

Von Datum @ -
Klicken Sie dazu auf ,Module“ und wahlen Sie ,Dokumente“ aus. = Datum B [
Offnen Sie den Ordner ,Antrage und Formulare“ und omztagig
drucken Sie das Formular ,Beurlaubung_Schueler_mehrtaegige ™" p
Beurlaubung.pdf* aus. O

Das ausgefillte Formular muss mindestens 2 Wochen vorher bei der Klassenlehrkraft eingereicht werden,
damit die Zeit fir die Bearbeitung seitens der Schulleitung ausreicht.

& Antrége und Formulare BDrucken & Herunterladen

3 Nach oben Beurlaubung_Schueler_mehrtaegige Beurlaubung.pdf
O Unterschriftenliste

ANTON_Einverstandniserk..

Befreiung_SuS Klassenfah...

1. Antrag auf mehrtigige Beurlaubung von Schilerinnen und Schiilern oder Beurlaubung in
Beurlaubung_Schueler_m... "Sonderféllen” geman § 43 Absatz 4 Schulgesetz fir das Land NRW 8

Externe_Drehtuer_Antrag.... Zur Vorlage bel der Schule
Name, Vomame der Eziehungsberechigten Name des Kindes

‘ Anschrift und Telefon Geburtsdatum



FEHLZEITEN: KRANKMELDUNG, BEURLAUBUNG,
SONSTIGE FEHLZEITEN

3. SONSTIGE FEHLZEITEN:

-

Wie entstehen Erscheint Thr Kind nicht punktlich oder gar nicht zum Unterricht und ist es weder krankgemeldet noch
sonstige beurlaubt, fithrt dies zu einer ungeklarten Fehlzeit. Auch das Nicht-Einhalten von Fristen fir
Fehlzeiten? Krankmeldung und Beurlaubung kann zu ungeklarten Fehlzeiten fihren.
p

Entschuldigung ~ Verspitungen konnen i.d.R nicht entschuldigt werden.
méglich? Bei anderen ungeklarten Fehlzeiten konnen Sie eine begrindete und unterschriebene Entschuldigung bei der
Klassenlehrkraft abgeben. Eine Ablehnung ist jedoch moglich!

A\
Beachten Sie, dass unentschuldigte Fehlzeiten auf dem Zeugnis erscheinen.
> Deswegen: Versaumen Sie nicht Ihr Kind rechtzeitig krank zu melden oder eine Beurlaubung einzureichen!
Wo seh.e ich Sie konnen die Fehlzeiten Thres Kindes im SMO einsehen.
SOIEKlE Siehe dazu: Kapitel ,, Das Klassenbuch: Unterrichtsinhalte, Fehlzeitentubersicht, Klassenbucheintrage®
Fehlzeiten? Abschnitt ,Fehlzeitentibersicht®




DAS KLASSENBUCH: UNTERRICHTSINHALTE,
FEHLZEITENUBERSICHT,
KLASSENBUCHEINTRAGE

1.

UNTERRICHTSINHALTE: Klicken Sie auf ,Module“ und wahlen Sie , Klassenbuch* aus. Es ist automatisch
der Reiter ,,Unterrichtsinhalte” ausgewahlt.

& Klassenbuch ¥ = 2 | Unterrichtsinhalte Berichte Hausaufgaben
~—  _—

Unterrichtsinhalte

Donnerstag, 11.09.2025

Physik
Was ist Physik?

Physik

Sicherheitseinweisung, Notenkonzept

Mathematik

Ubungen zu Strichliste, Tabelle und S&ulendiagramm; Schriftliches Rechnen: Addition,

10



DAS KLASSENBUCH: UNTERRICHTSINHALTE,

FEHLZEITENUBERSICHT,
KLASSENBUCHEINTRAGE

2. FEHLZEITENUBERSICHT: Klicken Sie auf ,Module“ und wihlen Sie ,,Klassenbuch® aus. Wihlen Sie den

Von:  27.08.2025 i1 Bis: 12.09.2025

12,0 % (10,00 / 83 Std.)

Abwesenheit nach Fichern

Fach Abwesenheit
Mathematik

Physik

40% (4,00/105td)
40% (2,00/ 55td)

Allgemeine Ubersicht

Reiter ,,Berichte® aus.

——— Uberprifen Sie die
Fehlzeiten

1x pro Woche!

Berichte
~

& Klassenbuch ~ 2  Unterrichtsinhalte Hausaufgaben

Berichte Berichte

‘ Statistik ’

S

Statistik-Einstellungen

Abwesenheit nach Stunden

Alle Abwesenheiten

i Statistik:  Abwesende Zeit insgesamt N Nur unentschuldigte Fehlzeiten
i Entschuldigun
gung Aktuelle Woche < Kalenderwoche 37 >
11.09.2025 N
% Unentschuld
Abwesenheit nach Stunden ab 12:35 Uhr nentschuldigt Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
10.09.2025 . Stunde 08.09. 2025 09.09. 2025 10.09. 2025 11.09. 2025 12.09. 2025
Stunde Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag R intern beurlaubt: + Genehmigt
0% 50% 0% 0% 0% ganztagig 1 Anwesend Anwesend Abwesend Anwesend
1 (0,00/25td) (1,00/ 2 5td) (0,00/3 Std) (0,00/3std) (0,00/35td) 08.09.2025 % Unentschuldigt 2 Anwesend Anwesend Abwesend Anwesend
2 0% 50 % 0% 0% 0% 09:50-11:25 uhr 3 Abwesend Anwesend Abwesend Anwesend
(000/25td) (1,00/25td) (00jaiSud) (0.00/3ISIch) (0,007t 02.09.2025 A Krankgemeldet * Unentschuldigt 4 Abwesend Anwesend Abwesend Anwesend
3 50 % 50 % 0% 0% 0% ganztagig
(1,00/ 2 5td) (1,00/ 2 td) (0,00/3 Std) (0,00/3 Std) (0,00/3Std)) S Anwesend Anwesend Abwesend Anwesend
50% 50 % 0% 0% 0% B PDF-Export 6 Anwesend Anwesend Abwesend Abwesend
4 (1,00/2Std.) (1,00/2Std.) (0,00/3Std.) (0,00/3 Std.) (0,00/35Std.) 7

Detaillierte Auflistung mit Datum, Uhrzeit,

Art (Information) und Status (Entschuldigung) 11



DAS KLASSENBUCH: UNTERRICHTSINHALTE,
FEHLZEITENUBERSICHT,
KLASSENBUCHEINTRAGE

3. KLASSENBUCHEINTRAGE: Klicken Sie auf ,Module* und wihlen Sie ,,Klassenbuch® aus. Wihlen Sie den

Reiter ,,Berichte“ und anschliefend ,,Eintrage® aus.
N\

Uberprifen Sie die
Klassenbucheintrage
1x pro Woche!

& Klassenbuch ~ 2  Unterrichtsinhalte Berichte Hausaufgaben
~—_ —

Berichte

' Eintrage '
——
= Siniteee Lernplan nicht vollstindig bearbeitet
Anzahl der Eintrdge Haufigste Fécher
Bemerkung 0
Fehlende Unterschrift und/oder Berichtigung der Klassenarbeit 0 Alle Facher
hat seinen Platz nicht ordentlich verlassen 0
Hausaufgaben nicht erledigt 0 Datum Fach Lehrer Kommentar
isst / trinkt ohne Absprache im Unterricht 0 . .
02.09.2025 Mathematik Petkau, Daniela
kommt zu spét aus 5-Minuten-Pause 0
lenkt sich und andere ab 0
Lernplan nicht bearbeitet 0
Lernplan nicht vollstandig bearbeitet 1 Mathematik (1) 9 Detaillierte Information mit Datum
Material nicht dabei 0 k

12



NACHRICHTEN UND ELTERNBRIEFE

Lehrkrafte konnen Sie tiber den SMO auf zwei Arten kontaktieren.

Option 1: Nachrichten __
=
Nachrichten finden Sie entweder tiber ,Module“ 2 ,Nachrichten“ oder tiber das Briefsymbol.

Nachrichten werden auch fir zeitkritische Informationen der Schulleitung beispielsweise zu Hitzefrei oder

Ahnliches genutzt.

QHinterlegen Sie UNBEDINGT eine E-Mail-Adresse, um Elternbriefe erhalten zu konnen! ]

Option 2: Elternbrief

Ist es erforderlich, dass nachvollziehbar ist, welche Eltern wichtige Informationen gelesen bzw. nicht gelesen
haben, wird ein Elternbrief versendet. Dies geschieht beispielsweise bei Informationen zu Fahrten.

M(")Chter"l Sie Schreiben Sie bitte eine E-Mail an lehrerkirzel@gymnasium-wuerselen.de. Eine Liste der Kurzel finden Sie
Lehrkrifte auf der Schulhomepage (Schulgemeinschaft >Kollegium), am Ende des LernKompasses (nur Klasse 5&6)

kontaktieren? oder im Stundenplan im SMO.

13
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DOKUMENTE

Klicken Sie auf ,Module“ und wahlen Sie ,,Dokumente® aus. Hier finden Sie Antrage und Informationen.

1 Nach oben

For parents - GUIDANCE S...

Handreichung fiir Eltern z...

Information fiir Eltern - ein...

& Antrage und Formulare

1 Nach oben

3 Unterschriftenliste

ANTON_Einverstandniserk...
Befreiung_SusS Klassenfah...
Beurlaubung_Schueler_me...

Externe_Drehtuer_Antrag....

—~ .

& Dokumente

O Absentismus
(3 Antrage und Formulare
(3 Ganztag - Formulare

(3 SMO - Anleitungen & Hilfen

Erklarung_Windpockenerk...
Fahrtenkonzept SJ 25_26 ...
Lernmittel SJ 25_26_SMO....

Quartalsnoten Formular.pdf

Schulmitwirkung.pdf

Schulordnung_Hausordnu...
TO zur 1. Lehrerkonferenz ...

Wiederzulassung_Infektio...

Ganztag - Formulare

I

1 Nach oben

Antrag auf Betreuung im R...
Nachweis liber den dritten...

Teilnahme an den Ergénzu...

& SMO - Anleitungen & Hilfen

X Nach oben

Anleitung_SMO_Zahlunge...
Anleitung-Elternsprechtag....
SMOAnleitungEltern.pdf
Ubersicht_FehlzeitenSMO...

Ubersicht_ProblemeMitS...

14



ZAHLUNGEN

Sollen Sie eine Zahlung leisten, erscheint auf dem Startbildschirm des SMO eine Aufforderung,.

€ Offene Zahlung

Zahlung 23 vom 11.09.2025

Hinsbeck 2025 130,00 €
Summe 130,00 €

Y

Falligam: 26.09.2025

QHinterlegen Sie UNBEDINGT eine E-Mail-Adresse, um Rechnungen erhalten zu konnen! ]

Tatigen Sie die Zahlung bitte umgehend und geben Sie den unter ,Details“ (Modul ,,Zahlungen®) angezeigten
Verwendungszweck an. Nutzen Sie alternativ den QR-Code, der per E-Mail mitgeschickt wird.

Wenn Thre Zahlung erfolgreich verbucht wurde, wird die offene Zahlung erloschen. Dies kann ein paar Werktage
dauern, da dies handisch verbucht werden muss.

15



BENACHRICHTIGUNGEN EINSTELLEN

Benachrichtigungseinstellungen

£¥ Benachrichtigungseinstellungen '

Bei welchen Ereignissen wollen Sie eine Benachrichtigung erhalten?

Noch keine Benachrichtigungen vorhanden
X Beurlaubung

Beurlaubung wurde abgelehnt

Beurlaubung wurde genehmigt

@ Stundenplan
Eine Stunde wird doch nicht vertreten bzw. fillt doch nicht aus

Eine Stunde wird vertreten oder fillt aus

16



ELTERNSPRECHTAG

Sie erhalten eine Nachricht, sobald die Buchung der Termine fir den Elternsprechtag freigeschaltet sind.

Dann erscheint auf Threm Startbildschirm: —
=] Termine eintragen
lternsprechtag am - von-bis -

E
Uhr

Termine eintragen

Eine Anleitung zum Buchen und Annehmen von Terminen finden Sie im SMO unter
,2Dokumente“ 2 ,SMO - Anleitungen & Hilfen“ > ,,Anleitung-Elternsprechtag.pdf®

& SMO - Anleitungen & Hilfen
= 9 Dokumente>SMO - Anleitungen & Hilfen> & Drucken & Herunterladen

1 Nach oben Anleitung-Elternsprechtag.pdf

D Q 1| von 3 — -+ Automatischer Zoom

Anleitung_SMO_Zahlunge...
Anleitung-Elternsprechta...

Ubersicht_FehlzeitenSMO...
Buchen von Terminen fiir den Elternsprechtag im SMO

Ubersicht_ProblemeMitS...

Auf der Startseite wird nach der Anmeldung angezeigt, dass Termine far den Elternsprechtag gebucht
werden kénnen.

Herzlich willkommen, Eltern Dummy

T T

17



HABEN SIE WEITERE FRAGEN
ODER BENOTIGEN SIE HILFE?

Schreiben Sie mir unter

pet@gymnasium-wuerselen.de

Daniela Petkau



mailto:pet@gymnasium-wuerselen.de
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